
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort in Teilzeit eine/n 

Mitarbeiter (m/w/d) in der Volkshochschule 
Es handelt sich um eine unbefristete Teilzeitstelle, der Arbeitszeitanteil liegt zwischen 50 % und 60 %. 

Die VHS der Stadt Süßen ist selbständig und bietet in halbjährlichen Semesterprogrammen ein breites, 
vielseitiges und gut sortiertes Kursangebot für bildungs- und wissenshungrige Menschen aller 
Altersgruppen. Kulturveranstaltungen, Ausstellungen und Kleinkunstabende in der Zehntscheuer 
kommen hinzu. 

Die Stelle beinhaltet die Verwaltungs- und Sekretariatsaufgaben der VHS sowie die Unterstützung und 
Mitarbeit in der Organisation mit Programmgestaltung und Programmpflege. 

Gute Kenntnisse im Umgang mit den gängigen MS Office Programmen, freundliches und 
serviceorientiertes Auftreten, Sorgfalt, sowie klare Struktur bei der Arbeit setzen wir voraus. Sie sollten 
belastbar sein und bereit, auch an Abenden und Wochenenden zu arbeiten. 

Wir bieten: 
- eine interessante, verantwortungsvolle und vielseitige Tätigkeit
- Vergütung entsprechend dem Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst (TVöD) zuzüglich einer 

tariflichen Jahressonderzahlung und leistungsbezogener Prämie
- Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten
- ein unbefristetes Beschäftigungsverhältnis
- betriebliche Altersvorsorge
- die Möglichkeit zum eigenständigen Arbeiten in einem leistungsfähigen Team sowie ein 

abwechslungsreiches Aufgabengebiet
- ein betriebliches Gesundheitsmanagement und die Möglichkeit zum Erwerb eines Jobrades

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, senden Sie bitte Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen 
bis spätestens 26.08.2024 an die Stadtverwaltung Süßen, Heidenheimer Straße 30, 73079 Süßen oder 
auch gerne per Mail an bewerbungen@suessen.de.  

Bei Rückfragen zum Aufgabengebiet steht Ihnen die Leiterin des Volkshochschule, Frau Müller unter 
07162/9616-681 gerne zur Verfügung. Bitte beachten Sie, dass wir keine Unterlagen zurücksenden. 
Diese werden nach Abschluss des Bewerbungsverfahrens vernichtet.  

Weitere Infos unter www.suessen.de sowie www.vhs-suessen.de. 

mailto:bewerbungen@suessen.de
http://www.suessen.de/
http://www.vhs-suessen.de/

