
 
 
 

 
Wir haben im Rathaus Süßen ab 1.September 2025 einen 

 
 Ausbildungsplatz als 

Verwaltungsfachangestellte/r (m/w/d) 
 

zu besetzen. 
 

 
Verwaltungsfachangestellte in der Kommunalverwaltung sind in verschiedenen  
Aufgabenbereichen des Landes und der Kommune eingesetzt. Im Rathaus gehören 
z.B. das Hauptamt, Bürgerbüro, Standesamt, Personalamt, Sozialamt, Finanzwesen 
und Bauamt dazu. Zu den Aufgaben gehört die Beratung von Bürgern, die Sachbear-
beitung und Rechtsanwendung im jeweiligen Bereich und organisatorische Tätigkei-
ten. 
 
Voraussetzung für die Ausbildung ist ein guter, mittlerer Bildungsabschluss. Die Aus-
bildung dauert 3 Jahre. 
 
Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung, die Sie bitte bis spätestens 
07.01.2025 an die Stadtverwaltung Süßen, Heidenheimer Str. 30, 73079 Süßen oder 
gerne auch per Mail (Anlagen bitte in einer PDF-Datei zusammenfassen) an bewer-
bungen@suessen.de. Bitte beachten Sie, dass wir keine Unterlagen zurücksenden. 
Diese werden nach Abschluss des Bewerbungsverfahrens vernichtet. 
 
Für Fragen steht Ihnen Frau Heidi Hees, Personalamt  (Tel. 07162/9616-174) gerne 
zur Verfügung. Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
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